
                                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pracownik administracyjny 

BOSKY sp. z.o.o 
BOSKY 

BOSKY bardzo nowocześnie zarządzana firma, działająca w całej Polsce z siedzibą główną w Kielcach  
oraz biurem w Warszawie, specjalizująca się w sprzedaży opakowań, maszyn pakujących oraz rozwiązań 
ergonomicznych.  

 

Warszawa 

umowa o pracę pełny etat 

specjalista (mid / regular) 

praca stacjonarna 

 

Nasze wymagania 

umiejętność samokształcenia oraz gotowość do skutecznego przyswojenia wiedzy specjalistycznej 

gotowość do samodzielnej pracy  

planowanie pracy oraz umiejętność skutecznego nawiązywania relacji długoterminowyc 

posiadanie dodatkowych umiejętności i potrzebnej wiedzy do wsparcia naszego zespołu sprzedaży 

komunikatywność 

przyjazne otoczenie i dobra atmosfera 

Twój zakres obowiązków 

wsparcie administracyjne dla komórek sales wg. wewnętrznych zasad i procedur 

współpraca w zespołach projektowych związanych z promocją  

koordynacja, zarządzanie i organizacja codziennej pracy biura 

realizacja zadań organizacyjnych na zlecenie różnych komórek firmy 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

To oferujemy  

ciekawą pracę w rozwijającej się cały czas firmie 

atrakcyjne wynagrodzenie (podstawa + prowizja od sprzedaży) 

stabilne zatrudnienie 

elastyczny czas pracy 

odpowiednie narzędzia pracy 

  

Zespół pracowników w BOSKY składa się ze 

inżynierów i specjalistów sprzedaży 

specjalistów administracyjnych (back office)  

managerów 

inżynierów i techników serwisu 

Podział czasu pracy 

Praca biurowa

 

Wsparcie sprzedaży Praca w grupach projektowych 

Ogólne wymagania 

bardzo wysoka motywacja do rozwoju zawodowego 

gotowość do nauki i poszerzania swojej wiedzy technicznej 

dobra znajomość języka angielskiego 

orientacja na długoterminowe zyski 

@ CV prosimy przesyłać na adres rekrutacja@bosky.pl 


